Examen de atestat
1. TETEL
I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Jelenitsd meg a My documents mappa tulajdonséagait.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban (font: Comic Sans MS, betiiméret 17)

Szurd be a lablécbe az Informatika szakvizsga szdveget.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Sorszam Termék neve Januar Februar Marcius Osszesen
(LEI) (LEI) (LEI) (LEI)
1. Olaj 1200 940 1300
2. Cukor 100 320 1000
3. Mogyoré 990 460 160
4, Liszt 750 300 700
Eladasok
atlaga

Egészitsd ki a tablazatot a megfeleld képletekkel (0sszeg és eladasok atlaga).

2. Készits egy bemutatot KERTUNK VIRAGAI cimmel Microsoft PowerPoint-ban.
e Vilassz egy tetszbleges, de a cimhez ill6 hatteret (diamintat) az egész bemutatonak.
e Alkalmazz animécidét a dia egyes elemeire és szamozd a bemutato 0sszes lapjat (diakat).
e Alkalmazz attinést a diakra.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



2. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Add meg a D: lemez méretét (ha nincs akkor a C lemez méretét).

Examen de atestat

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban (cim betiitipusa: Monotype Corsiva, betiiméret: 18, versszak
betlitipusa: Comic Sans MS, betimérete 12, dolt):

Toltik keblemet.
Bumat édesitik,

Ddljdk kedvemet,

Vorosmarty Mihdly, A reményhez

Kétes szép remények

A szbveget igazitsd kdzépre, a sorkozt pedig allitsd be 1,5 sorosra.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Fizetésemelések decemberben
Sorszam
Szakma Kezdeti fizetés Novekedés Végso fizetés
1 Orvos 2600 15%
2 Tanar 1600 15%
3 Konyveld 3100 15%

- szamold ki a végs6 fizetést tudva azt, hogy a kezdeti fizetés mindegyik szakméaban

megnd 15%-al

2. Készits egy PowerPoint bemutatot, figyelembe véve az alabbi kdvetelményeket:
e A prezentacio 4 diat tartalmazzon: a tipusuk cim és alcim; cim és két szévegoszlop;
cim, szveg és kép; Ures.
e Toltsd ki tetszOlegesen az elsé 3 diat, mig a negyedik dia a kovetkezOket kell
tartalmazza: egy szOvegdobozt Szakvizsga szoveggel, egy keépet a Clip Art-bol (vagy

AutoShapes) és egy tablazatot 3 sorral és 2 oszloppal.

Alkalmazz a didkra egy tetszOleges hatteret.
e A bemutatd két elemére alkalmazz animaciot és hasznalj kiillonboz6 attiinést minden

diéra.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév

forméaban (névvel)



Examen de atestat

3. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Keresd meg az 0sszes *.txt kiterjesztésii allomanyt azon a gépen, amelyen dolgozol.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban (font Impact, betiiméret 16)

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

KIKOLCSONZOTT KONYVEK TABLAZATA

] , , . DARAB AR/ L
OLVASO LAKCIM cim SZERZO SZAM DB ERTEK
JOSA JANOS VARAD RAB RABI JOKAI MOR 15 8,9
MARAI BELENYES AZ JOKAI MOR 21 10,2
MARTA ARANYEMBER
MIKO ANNA MARGITA VERSEK PETOFI 7 10,9
SANDOR
DER DENES SZALONRA MESEK BENEDEK 9 45
ELEK

e Egy megfeleld képletet alkalmazva szamitsd ki az Erték oszlop adatait.
e Rendezd a tablazatot abecés sorrendbe a kdnyvek Cime szerint.
e Nevezd el a munkalapot a Kényvek értéke névvel.

2. Készits egy PowerPoint bemutatét, legkevesebb 3 didval, az alabbiak szerint:
e Az elsé tartalmazza a nevedet és az osztalyodat.
e A masodiknak tartalmaznia kell az iskolad nevét, hattérben egy kép az iskolarél vagy a
Picaturi de apa (Water droplets) texturat. Szurj be egy hivatkozast (hyperlink) az iskolad
weboldalara.

e A harmadik dia tartalmazza a Szakvizsga sz6veget, amelyre alkalamazz egy tetszleges
animaciot.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

4. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Rendezd a My Documents allomanyait abéces sorrendbe.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban az alabbi abréat (font: Monotype Corsiva, betliméret 14, a
nagy kor kitolté szine rozsaszin, a csokornyakkendd kitoltd szine piros fehér pottyokkel)

I1. Excel vagy PowerPoint
1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Sor Szilveszteri Szilveszteri éjszaka Szoba -
. -, . . . Napok Osszesen
szam ajanlat ara (egy személyre) ara/nap )
szama
1 Motel 80 75 3
2 | Capuccino Cafe 180 90 4
3 Mario Panzio 170 100 3

e Egészitsd ki az utolso oszlopot a kdvetkezd képlet szerint Osszesen=Szoba ara*Napok
szama + Szilveszteri éjszaka ara.

e Nevezd el a munkalapot Kulonleges arajanlat névvel.

e Masold at a tablazatot egy masik munkalapba, ahol aztan rendezd az adatokat az Osszesen
oszlop szerint csokkend sorrendbe.

N

. Készits egy bemutatot az évszakokrol Microsoft PowerPoint-ban, amely tartalmazzon 3 diat:

e Az elsé dia cime legyen a neved, mig az alcim EVSZAKOK legyen

e A 2. diaTitle, Content and Text (titlu, continut si text) tipusu legyen és tartalmazzon
informéacidkat a tavaszrél és a nyarrol

e A 3. dia Title, Content and Text (titlu, continut si text) tipusu legyen és tartalmazzon
informacidkat az 6szrél és a télrdl

e Alkalmazz attiinést a didkra 5 masodperces id0zitéssel.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

5 TETEL

I. Operacios rendszer vagy WORD

1. Rendezd a My documents mappa allomanyait méretiik szerint csékkené sorrendbe.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban az aldbbiakat (font: Arial, betiméret: 14, kék, egy szines
hatter(i sz6vegdobozban)

Poros a hosszu harsfa-sor,
Holdfényes a puspoki udvar,
Simulnak a varosi parok
Vasuthoz futnak a kocsik.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Erték
TVA 24%
Sorszadm | Termék neve | Mennyiség | Egységar | Ertéktva Erték
nélkal tva-val
1 Flizet 23 1,50
2 D.E.X. 54 6,00
3 Tolltartd 12 8,00
3 D.0.0.M 76 2,00

Egészitsd ki az Erték tva nélkiil (Mennyiség*Egységar) és Erték tva-val (alkalmazz 24%-ot a tva
nélkali értékekre) oszlopokat, a megadott képleteket felhasznalva, majd rendezd a tablazatot
Mennyiség szerint csokkend sorrendbe.

2. Készits egy bemutatdt PowerPoint-ban, az alabbi kdvetelmények szerint:
e A bemutatd tartalmazzon 3 diét.
e Az els6 dia cime legyen EU allamok, mig az alcimben sorolj fel harom EU-s orszagot
(FIGYELEM! Az alcim egy sorbdl alljon).
e A masodik didba illeszd be a kivalasztott orszagok zaszléit.

e A harmadik didba illessz be két-két képet a kivalasztott orszagok fovarosairol.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

6. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Jel6ld meg (valaszd ki) az Atestat mappa informatii.txt széveges allomany read-only
tulajdonsagat. Ha nem létezik az allomany, akkor hozd létre.

2 Végy at a Windows Sugojabol (vagy egy tetszéleges dokumentumbol) egy szdvegreszt és tedd be
egy Word dokumentumba, amelyet alakits 4t az alabbiak szerint:
a) A lapmeret A4, allokép (portrait) nézet, az 6sszes margo 2 cm;
b) Irj egy cimet “PROBALKOZAS* széveggel, a kovetkezd jellemzékkel: betiiméret 32,
Times New Roman, félkovér (bold), két vonallal alahtzva;
c) A szoveget kerliljon két hasdbba és legyen lathatd kdzottik az elvalasztd vonal;

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Nyisd meg az Excel alkalmazast. Hozz létre egy tablazatot az elsé munkalapon, amely az
egyetemistak tevékenységének eredmenyeit fogja tartalmazni:

Egyetemista Szak Analizis | Algebra Info TIC Atlag
Josa Janos Info 9 9 10 10
Dér Dénes Matek 10 10 8 9
Marai Marta Matek-info 9 9 8 10

Szamitsd ki mindegyik egyetemista atlagat, mint a négy jegy szdmtani kzéparanyosat.

2. Készits egy PowerPoint bemutatét, amelynek tartalmaznia kell:

a) Az els6 dia tipusa Title and text (Titlu si text) kell legyen. A cim szdvege AZ
AJANDEKOZAS HONAPJA, mig az alcim DECEMBER, Word Art-al szerkesztve .

b) A masodik dia tipusa Title and table (titlu si tabel) legyen. A cimet — DECEMBERI
NAPTAR — Word Art-al szerkeszd meg, mig a tablazat 7 oszlopot és 6 sort tartalmazzon.
Az els6 sor a napok roviditett nevét tartalmazza (H, K, Sz, Cs, P, Szo, V), mig a naptari
napok szamozésa vasarnappal kezdddjon, akkor legyen 1.

c) Alkalmazz animaciét a bemutatd két tetszéleges objektumara.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

7. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Hozz létre az Asztalon (Desktop), az informatii.txt &llomanyhoz egy linket (shortcut).
2. Végy at a Windows Sugojabol (vagy egy tetszdleges dokumentumbdl) egy szovegrészt és tedd be
egy A4 tajkép (landscape) nézetti Word dokumentumba. Formazd a szoveget az alabbiak szerint:
e font Arial, betiméret 12, a karakterek kozti tavolsag stiritett;

e két hasab, igazitas sorkizart (Justify);
e asorok kozotti terkoz kétszeres sor (Double);

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az al&bbi tablazatot:

Egyetemista Szak Média

Josa Janos Info 10
Dér Dénes Matek 8
Marai Marta Matek-info 8

o rendezd a tablazatot névsor szerint, majd nevezd el a munkalapot Egyetemista névvel;
o abrézold az Egyetemista és Média oszlopok adatait egy diagramban, majd masold &t a kapott
diagramot egy masik munkalapba, amelyet nevezz el Diagram-nak.

2. Készits egy bemutatot Design elemek névvel. A bemutatd 3 diat tartalmazzon az aldbbiak
szerint:

e  Azelsd didban a cim szovege legyen Bemutato, font Comic Sans MS, bettiméret 48;

e A masodik diaba szUrj be 3 mértani alakzatot egymasra téve, és alkalmazz rajuk 3-D effektust.
o A harmadik diaban hozz 1étre egy hivatkozast egy masik, tetszéleges bemutatora.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

8. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Rendezd az ATESTAT mappa alloményait méret szerint novekvé sorrendbe.

2. Szerkessz egy Word dokumentumot a kovetkez6 formazasok alapjan: a lapméret A4, margé alul-
feltl 2 cm, balra 3 cm, jobbra 2 cm, a font New Times Roman 14, a bekezdések behuzésa 1 cm.

A megadott formazasban szerkeszd meg:

f:(0,00) > R, f(x):sin1+icos1
X X X

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Hozz létre egy Uj munkafiizetet:
v’ Készitsd el az alabbi tablazatot az elsé munkalapon:

Sorszam Diak Jegyl | Jegy2 | Jegy 3 | Média
1 Josa Janos 10.00 7.50 8.90
2 Marai Marta 6.40 7.50 7.40
3 Mik6 Anna 10.00 | 10.00 | 10.00
4 Dér Dénes 7.30 8.20 9.10

v Széamits atlagot mindegyik diaknak.
v Készits oszlopdiagramot a tablazat adatairol.

2. Készits egy bemutatét LEMEZEK névvel. A bemutat6 3 diat tartalmazzon az alabbiak szerint:

o Azelsd dia szovege a kovetkezd legyen:
A szamitogép be- és kimeneti eszkozei a kilvilaggal kétirdnyd kommunikaciéra képesek.
A szbveg formazésa: font Arial, betliméret 22. Alkalmazz a szovegre egy animéaciot balrol

jobbra.
e A masodik diaban szerkeszd meg a laboratorium szét WordArt-ban és szirj be egy képet

egy tetszdleges lemezral..
e A harmadik diaba szUrj be (insert) a bemutatorél egy megjegyzést (comment).

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

9. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Hozd létre az ATESTAT mappa masolatat a My Documents-be.

2. Készits egy Word dokumentumot, amely tartalmazza az alabbi képleteket:

_ -1 1
a. f:[-1]-% , f(x)e{—l,?,o,z,l}

b. '[(at+b)”dt, abeR,a=0neN,n>1.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Nyisd meg a Microsoft Excel alkalmazast és szerkeszd meg az aldbbi tablazatot:
A 1X.-es didkok tanévzaro eredmeényei

Sorszam | Név Atlag1 | Atlag 2 Atlag
1. Nap I. Ernd 6.70 7.45
2. Ban A. Tamas 8.35 9.12
3. Kis K. Irma 6.40 6.87
4 Har J. Katalin 8.25 8.59

a) Egészitsd ki a megfeleld képletet hasznalva az Atlag oszlop adatait.
b) Rendezd a tablazatot névsor szerint.

2. Nyisd meg a POWERPOINT alkalmazast és készits egy 3 diabdl allé bemutatot:

e Az els6 didban a cim legyen UNE@RMA@U@A

e A maésodik dia tartalmazza az alabbi tablazatot:

Design elemek Megvaldsitas
Uj dia beszUrasa Insert-New slide
TervezGsablon Format-Slide design

e A harmadik dia az elsé dia masolatat tartalmazza és a hattere Green marble
(Marmurda verde) textura legyen.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

10. TETEL
I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Hatarozd meg az ATESTAT mappa méretét a lemezen.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban :

Cimzett
Utca Szam
Kerulet Megye

IRANYITOSZAM HELYSEG

I1. Excel vagy PowerPoint
1. Szerkeszd meg az alabbi munkalapot:

Eladott termékek

Sor Termék neve Jan. Feb. Mar. Osszesen
szam
1. | Cukor 1000000 2000001 1000000
2. | Olagj 2500000 2340000 2000000
3. | Liszt 3000000 845000 790000
Eladasok atlaga

Toltsd ki az utolsé sort az eladasok atlagaval.
Toltsd ki az utols6 oszlopot a hdrom honap eladasanak az 6sszegével.

2. Nyisd meg a Microsoft PowerPoint alkalmazast és készits egy 3 diabdl allé bemutatdt, amelyek
tipusa: cim és alcim; cim és két hasab szoveg; tres (blank).
o Azelsé dia cime ERTEKELES, font Monotype Corsiva, betiiméret 46
e A masodik dia tartalma: illeszd be a ,,Felmér6” szoveget, egy képet ClipArt-bol (vagy
AutoShapes-bdl) és 3 soros 2 oszlopos tablazat.
e Alkalmazz kiillonb06z0 attlinéseket a diakra.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

11. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Allitsd be, hogy a képerny6védé varakozasi ideje 2 perc legyen.

2. Végy at a Windows Sug6jabol (vagy egy tetszdleges dokumentumbdl) egy szévegrészt és tedd be
egy A4 allokép (portrait) Word dokumentumba. Formazd a szoveget az alabbiak szerint:

o Két haséb; a sorok kozotti térkdz 1.5 soros
e A bekezdések els6 soranak az igazodasa 2.5 cm a bal margohoz viszonyitva;

e A bekezdéseket szamozd automatikusan a). b). c). ...

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg az alabbi Excel tablazatot:
Az eladésok értéke

Termék neve Mennyiség Ar Erték
toll 50 125000
ceruza 100 2000
tolltarto 150 45000

e Szamitsd ki a megfeleld képletet hasznalva a termékek érteket.
e Rendezd az adatokat mennyiség szerinti csokkend sorrendbe.

2. Nyisd meg a Microsoft PowerPoint alkalmazast és készits egy 3 diabdl allo bemutatot:

e Az clsé dia cimének a szovege Online Uzlet, font Times New Roman, betiiméret 46, a
kitoltészin halvanykék, a keretvonal (kontdr) szine sotétkeék.
e A masodik dia az alabbi tablazatot tartalmazza:

Termék neve Mennyiség
toll 50
ceruza 100
tolltartd 150

Es az adatoknak megfeleld diagram (tipusa: bar)
e A harmadik diaba ird be a nevedet és az iskoladat.
o A didk kozotti attlinés legyen gyors €s egérkattintasra miitkodjon.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

12. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Jelenitsd meg a C: lemez méretét (kapacitasat), a szabad és foglalt tartertilet méretét.

2. Szerkeszd meg Word-ban :

Ertéktartomany A tarolas mérete
[-27,2"-1]=[-128,127] 8 bit
[-27,27-1]=[-32768,32767] 16 bit
[-2%,271-1]=[-2147483648, 2147483647] 32 bit

(—%)+%In%+(—%)=1+\/§-In(1+\/§)

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkessz meg egy oszlopdiagramot Excelben az alabbi adatok alapjan:

Egyetemista | Szak Atlag
Joésa Janos Info 10
Dér Dénes Matek 8.75
Marai Marta Matek-info | 9.50

2. Szerkessz meg egy meghivot a Nyilt Iskolai Napokra, amely tartalmazzon 3 diat:

e Az els6 dia cime Meghivo, hasznalj valamilyen miivész betiitipust. Alkalmazz a cimre egy
animaciot kilépésre.

e A masodik dia tartalmazza a meghivo szovegét €s egy kifejezd képet.

e A harmadik didba ird be a kapcsolattarto adatait.

e A diak szdmozasa legyen automatikus és a hatteriik legyen fehér zélddel.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

13. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Rendezd az ATESTAT mappa tartalmat méret szerint ndvekvo sorrendbe.

2. Irj vagy masolj a Stgobol legalabb 5 sort egy Word dokumentumba. A széveg forméazasa az
alabbi:

e A betiik Times New Roman 15, a karakterek kozotti tér legyen 3pt-os Kiterjesztett;

e Az igazitas sorkizart, a sorok kozotti térkdz 1.5 soros;

e A cim kozépre igazodjon és a cim betlii legyenek: nagybetii, 17 méret, félkovér,

arnyékolt;

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Excel-ben:

Sor Név Hianyl | Hiany2 | Ossz
szam hiany
S. Nap I. Emo 13 21
6. Ban A. Tamas 17 18
7. Kis K. Irma 24 31
8. Hur J. Katalin 8 6

e Az els6 oszlop adatait szamtani haladvannyal (series) toltsd ki..
o Megfeleld képletet hasznélva toltsd ki az utolsé oszlop adatait és rendezd a tablazatot az

Osszhiany szerinti csékkené sorrendbe.

2. Készits egy bemutatot A TEL HONAPJAI cimmel, amely 3 diét tartalmaz, mindegyik téli
honapnak egyet-egyet.

e Hasznalj a tartalomhoz ill6 tervezGsablont az egész bemutatora.

e Alkalmazz animéciot egy szOvegre és egy kepre.

e Szamozd a bemutaté oldalait (diait).

e Alkalmazz attinést a didkra 3 masodperces 1dozitéssel.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

14. TETEL
I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Keresd meg az 6sszes .jpg Kiterjesztésti llomanyt a D: (vagy C:) meghajton.

2. Szerkeszd meg Microsoft Word-ban (font Franklin Gothic Medium, betiiméret 16)

I1. Excel vagy PowerPoint
1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

KIKOLCSONZOTT KONYVEK TABLAZATA

. . “ DARAB AR/ b
OLVASO | CiM SZERZO bARAg | ERTEK

JOSA AZ ARANYEMBER . B 15 8,9

JANOS JOKAI MOR

MARAI VERSEK PETOFI 21 10,2

MARTA SANDOR

MIKO MESEK BENEDEK 7 10,9

ANNA ELEK

o Egy megfeleld képletet felhasznalva szdmold ki az utolsé oszlop adatait.
e Rendezd a tablazatot az ERTEK oszlop szerinti csokkend sorrendbe.
e Nevezd at a munkalapot Nyilvantartas-ra.

2. Készits egy PowerPoint bemutatot legalabb 3 diaval az alabbiaknak megfelelGen:

Az els6 dia tartalmazza a nevedet, az osztalyt és egy hivatkozast az iskola weblapjara.
A masodik dia tartalma egy kép az iskolarol.

Szamozd a bemutato lapjait (diait).
ird be minden dia lablécébe a Szakvizsga széveget.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

15. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Valtoztasd meg az asztal hatterét egy 6szi képre.

2. Hozz létre egy Uj Word dokumentumot az alabbi széveggel:
A “Senki” szigete
A partot egész hosszaban a vorosfiiz torpe bokrai lepik be. Azokat minden jégindulaskor
tovig letarolja a zajlo jég.
e A masodik bekezdés formazasa: Times New Roman, 11 betiiméret;
e Oldalformazasok: lapmeéret B5, fels6, also, bal valamint jobb margok méretei 2,5 cm, 2,5
cm, 1,8 cm, 2 cm, fejléc 1,5 cm, labléc 1,6 cm, tajkép (Landscape);
e Az elsé bekezdés kozépre igazodjon és legyen Arial, betiiméret 14, félkbvér, Engrave
effektust alkalmazz;

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

KIKOLCSONZOTT KONYVEK TABLAZATA

Olvasd Cim Szerzé Darab Ar/ .,
Erték
Darab
Nap I. Ernd AZ JOKAI MOR 15 10
ARANYEMBER
Ban A. Tamas VERSEK PETOFI 1 12
SANDOR
Kis K. Irma MESEK BENEDEK 7 10,9
ELEK

o Megfeleld képletet felhasznalva szamold ki az utolsé oszlop adatait.
e Rendezd a tablazatot Szerzé szerint névsorba.
e Nevezd 4t a munkalapot Szerzé névre.

2. Készits egy PowerPoint bemutatot legalabb 3 diaval az alabbiaknak megfelel6en:

Az elsé dia tartalmazza a nevedet, az osztalyt és egy hivatkozast az iskola weblapjara
A masodik dia tartalmazzon egy tetszéleges képet.

A harmadik didba szurj be egy gombot, amely az els6 diara Iéptet.

ird be a nevedet a diak lablécébe.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

16. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Hozz létre egy Atestat doc nevii mappat, amelybe ments le egy .doc dokumentumot, majd
torold ezt a dokumentumot, a legvegén pedig hozd vissza a kezdeti helyén (az eredeti
mappaban).

2. Szerkessz egy probal0O.doc nevii dokumentumot, majd:
e Hozz létre Uj sorokat (vagy oldalakat), amig lesz 3 oldal,
o A fejléc és labléc mérete legyen 3 cm;
e A lablécben jelenitsd meg az id6t, amit a rendszer Oraja mutat, kdzépre igazitva és formazd
Arial, félkovér, betiméret 10;

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkessz egy tablazatot Microsoft Excel-ben, amely arajanlatokat tartalmaz kiilonboz6
kirandulasokrol az alabbi szerkezettel:

Sorszam Uticél Napok szama | Osszkéltség | Napi

Orszag | Varos kéltség

e Toltsd ki a tablazatot 3 tetsz6leges ajanlattal, az utolsé oszlopba ne irj semmit.
o Megfeleld képletet felhasznédlva szdmitsd ki a napi koltségeket.
e Rendezd a tablazatot Osszkoltség szerint ndvekvé sorrendbe.

2. Készits 3 diabdl alld bemutatot ALKALMAZAS névvel:
e Az elsé dia cime MICROSOFT POWERPOINT, a font Arial Narrow. Alkalmazz a cimre
egy animacioét betdltéskor.
e A masodik dia tartalmazza a mellékelt képet.
e ird a nevedet a harmadik diba.
e A didk hattere legyen fehér pirossal.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

17. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Keresd meg az 0sszes .txt kiterjesztésti allomanyt a D: (vagy C:) lemezrél €s mésolj egy
szOveges alloméany az Atestat mappaba.

2. Szerkessz egy atestat.doc nevii dokumentumot:
e Irj harom bekezdést a “Szamitogép” témakorben az alapbeallitasi betiitipust és méretet
hasznélva;

o A fejléc tartalmazza a nevedet, mig a labléc az aktualis datumot;
o A masodik bekezdest valtoztasd meg: legyen két hasab elvalaszté vonallal, a betiik Calibri
11, piros szintiek.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg az alabbi tablazatot Microsoft Excel-ben a kovetkez6 szerkezettel:

Cim Szerzé Megjelenési Példany Ar
év szam

e Toltsd ki a tablazatot 3 szerzo adataival.
e Rendezd a tblazatot Megjelenési év szerinti csokkend sorrendbe.
e Nevezd at a munkalapot Kényvtar névre.

2. A Proba.ppt allomanyban készits 3 diat a kovetkezoképpen: az els6 cim tipust, a masodik cim és
szbveg, mig a harmadik diagram tipusu. Mindegyik dia cime egy szoftver alkalmazéas nevét
tartalmazza.

e Alkalmazz attinést csak a masodik didra.

e SzUrj be egy képet a masodik dia jobb alsé sarkaba.

e Mindegyik dia fejlécében legyen ott az Informatika szakvizsga sztveg.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

18. TETEL
| Operacios rendszer vagy WORD

1. Hozz létre egy linket (shortcut) egy gyakran hasznalt alkalmazasra. Valtoztasd meg a tarsitott
ikon nevét és tipusat.

2. Szerkeszd meg Word-ban az alabbi képleteket:
2 2 2
(a+b) =a +2ab+b ;
3 3 2 2 3
(at+b) =a +3a b+3ab +b ;

Allitsd be a kovetkezd formazasokat: lapméret A4, tajkép, a margok pedig: bal 3,5 cm, jobb
2,5 cm, fels6 2 cm, als6 2,5 cm.

Il Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az aldbbi tablazatot:

Sorszam | Termék neve | Mennyiseg Egységar Erték
1 Flzet 23 1,50 lei
2 D.E.X. 54 90,00 lei
3 Tolltartd 12 8,00 lei

Egy megfeleld képlettel szamitsd ki az Erték oszlop adatait és rendezd a tablazatot mennyiség
szerinti névekvo sorrendbe.

2. Készits reklamot egy terméknek PowerPoint-ban az alabbiak szerint:

Az elsé dia tartalmazza a termék nevét WordArt-ban szerkesztve;

A masodik dia tartalmaz egy szoveget a termék leirasarol és egy kifejezd képet;
A harmadik dia tartalmazza a nevedet és egy esemény gombot az els6 didhoz.
A bemutatéban legyen animacio.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

19. TETEL

| Operacios rendszer vagy WORD

1. Keress informaciot a szamitogéprol (calculator) a Sugdban (Help) és masolj 6t sort a
magyarazatbol egy széveges allomanyba gy, hogy a masolt széveg tartalmazza a keresett szot is.
Mentsd el a sz6veges alloméanyt.

2. Szerkessz egyoldalas Word dokumentumot, amelynek a szévege a Sugobdl atvett legtébb
10 sor, a lapméret A4, tajkép nézet (landscape), mindegyik marg6 2 cm, a széveg harom hasabba

legyen rendezve elvalasztd vonallal kdzottik és a lapszegély pedig egy piros keret legyen.

Il Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Sorszam Diak Atlagl | Atlag2 | Atlag
1 Nap . Erné 10.00 7.50
2 Ban A. Tamés 6.40 7.50
3 Kis K. Irma 10.00 | 10.00

Megfelel6 képletet felhasznalva szamitsd ki az utolso oszlop adatait és készits egy diagramot,

amelyik csak a diakok nevét és atlagat tartalmazza.

2. Készits egy bemutatot ,,Az én iskoldam” cimmel. A bemutatd 3 diat tartalmaz, hattérnek
valassz egy kifejezd képet.
e Az els6 dia az iskolad nevét tartalmazza WordArt-ban szerkesztve, a keretvonal fekete
legyen, mig a kitoltészin zold,
e A masodik dia tartalmazza az iskola cimét es egy hivatkozast az iskola weboldalara;
e Duplazd a méasodik diat (masold) és cseréld ki a hatteret sargara.
e Alkalmazz két kiilonb6z0 animacidt a bemutatd szovegrészeire.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

20. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Jelenitsd meg a My Documents mappa tartalmat lista alakban, majd hozz létre egy Uj mappat
Proba névvel.

2. Szerkessz egy dokumentumot a Sugobol atvett legaldbb 5 soros szoveggel, és alkalmazd ra az
alabbi formazésokat:

e A betiik Times New Roman 15 méret;
e Az igazitas sorkizart;
e A cim kozepre igazodik, alakitsd at nagybetiikre, félkovér, 17 méret, Engrave effektussal,

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot

Sor Termék Eladas Eladas Eladas
szam neve Jan. Feb. Mar.
4. | Cukor 4500000 455000 890000
5. | Burgonya 4658000 458000 1000000
6. | Liszt 797000 90000 988000
7. | Olaj 420000 5000000 6500000
Eladasok atlaga

Szamold ki az eladasok atlagat a megadott hdnapokra majd rendezd az adatokat a Termék
neve szerint abécés sorrendbe.

2. Készits PowerPoint bemutatét a sziiletési helyedrol.
= Az elsd dia tartalmazza a helység nevét, mig a kovetkezd két dia informaciokat és kifejezd
képeket a helységrol.
= Alkalmazz mindegyik didra kiilonb6zd attlinést, a hattér két szinbdl alljon, és mindegyik
képre valassz két animéaciot.
= Az elsO didhoz irj egy megjegyzést (note).

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

21. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Jelenitsd meg a My pictures mappa tulajdonsagait.

2. Szerkessz Word dokumentumot betartva az aldbbi kdvetelményeket:
» Mindegyik margo legyen 2 cm, mig a fejléc és labléc 1.5 cm;
» Szamozd az oldalakat nagybetiikkel (A,B,C, stb.), a szdmozas a labléc bal sarkaban legyen;

> Jelenitsd meg a fejléc jobb sarkaban a rendszerdatumot;

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkessz meg Excel-ben egy oszlop tipusu grafikont az alabbi adatok alapjan:

Egyetemista Szak Atlag
Josa Janos Info 10
Marai Marta Matek 8.75
Miko Anna Matek-info 9.50

2. Készits Microsoft PowerPoint bemutatot GOMBAK cimmel, amely tartalmazzon a téméahoz
kapcsol6do szdveget és képeket.

e Vilassz megfeleld hatteret vagy tervezdsablont.

e Alkalmazz mindegyik didban két animéaciot és szamozd a lapokat (diakat).

e Alkalmazz egérkattintasra attlinéseket a didkra..

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

22. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. Hatarozd meg a Il alpontndl szerkesztett allomany datumat és meretét.
2. Végy &t a Sugobol egy szovegrészt és tedd egy Word dokumentumba, majd formazd az alabbiak
szerint:
e lapméret A4, tajkép nézet (landscape), mindegyik margd 1.5 cm,

e aszoveg legyen hdrom hasabba osztva elvalasztd vonallal kzottik

e az oldal szegélyezése legyen egy kek keret.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg egy munkalapon az alabbi tablazatot:

Sorszam | Név Jegyl |Jegy2 | Atlag

e FEgészitsd ki a tidbldzatot még harom sorral, tetszéleges adatokkal, az utolséd
oszlopban hasznalj egy odaill6 képletet;
o Jeldld a diakok nevét sargaval és Arial betiitipussal.

e Rendezd a tablazatot atlag szerinti csokkend sorrendbe.

2. Készits PowerPoint-ban egy udvozlélapot Marcius 8-ra.
e Az elsO dia tartalmazza a cimzett nevét;
e A masodik dian t6bb viragokat abrazold kép legyen, az alkalmazott animacidk hatasara a
virdgok egy csokorba gytiljenek Ossze.
e Az lidvozlblap tartalmazza a ,,Sok boldogsagot!” szoveget WordArt-ban szerkesztve. A dia

lablécébe ird be a nevedet.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

23. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD
1. A 1l alpontban szerkesztett &llomanyt méasold a My Documents-ba.

2. Végy at a Sugobol egy szovegrészt és tedd egy Word dokumentumba, A4 lapméret, tajkép nézet,
majd a szoveget formézd az alabbiak szerint:

o Két hasab koztiik elvalaszto vonal;

e Sorkizart (Justify) igazitéas;

e A sorok kozotti tér kétszeres (Double) sorkoz

e A bekezdések els6 soranak behlzasa 2.5 cm a bal margéhoz viszonyitva

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkessz egy Excel tablazatot 4 oszloppal, amely tartalmazza 3 didk nevét és jegyeiket két

tantargybol és toltsd fel adatokkal.

Diak neve Jegy romanbol Jegy Matematikabol | Atlagl

Atlag 2

Az Atlagl és Atlag2 oszlopokat egészitsd ki megfeleld képletek felhasznalasaval (diakra

illetve tantargyakra). Az atlagot két tizedes pontossaggal kell megjeleniteni.

2. Készits Romaniarol egy rovid bemutatot (3 dia), ahol a hattér a nemzeti lobogé legyen. A didk 3
megye nevét és térképét tartalmazzak (minden megye kiilon dian szerepel). A diak attiinése kdzepes

sebességli legyen, automatikusan 5 masodpercenként.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

24. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Jel6ld meg az informatii.txt allomény Hidden tulajdonségét.
2. Végy at a Sugobdl (vagy egy tetszdleges dokumentumbol) legalabb 20 sort tartalmazé
szOvegrészt és tedd egy Word dokumentumba és formézd az alabbiak szerint:

- A betiik Times New Roman méret 15;

- Sorkizart igazités;

- A cim kozépre igazodik és valtoztasd meg nagybetiikre, félkbvér, 17 méret, arnyék

effektus;
A dokumentum tartalmazza a mellékelt képet:

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Sorszém Termék neve Egységéar TVA=24% Ar TVA -al

Egészitsd ki a tablazatot még 3 sorral, tetszéleges adatokkal, az utolso két oszlopban

megfeleld képletet hasznalj.

2. Készits 3 diabdl bemutatot, amelynek a cime A SZOTLAN BARATOK (allatok) az alébbi
kovetelmények alapjan:
e Azelso dia tartalmazza a témat és a nevedet
e A2.és 3. diaban ismertess egy-egy allatot szoveggel és képpel, a képekre alkalmazz
animaciot betdltéskor, a ket dia hattere kiilonboz6 legyen;

e Allitsd be, hogy a lejatszas folyamatosan ismétlddjon ESC billentyii lenyomasaig.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



Examen de atestat

25. TETEL

I. Operécios rendszer vagy WORD

1. Allitsd be, hogy a képernydvédé varakozasi ideje 2 perc legyen.

2. Szerkeszd meg Word dokumentumban az alabbi relaciot:
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|
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6 2

", A

- A margok méretei: bal 2,5 cm, jobb 2,3 cm, felsé 1,5 cm, als6 2 cm.

I1. Excel vagy PowerPoint

1. Szerkeszd meg Microsoft Excel-ben az alabbi tablazatot:

Sorszam Cim Szerzé Darab
1. Az Aranyember Joékai Mor 21
2. Versek Pet6fi Sandor 7
3. Mesék Benedek Elek 15

e Rendezd abécés sorrendbe a masodik oszlop szerint.
e Hozz létre az adatoknak megfelelen, egy Radar tipusu grafikont (de tip structura radiala).
e Ird be a fejlécbe a csalad- és keresztnevedet, valamint a lablécbe az iskoladat.

2. Készits egy rovid PowerPoint bemutatét a vizsgadolgozatodrél. A bemutatd legtébb 3 diat
tartalmazzon a dolgozatod fejezeteinek rovid ismertetésével, egy vagy tobb szuggesztiv képpel
mindegyik dian. Mindegyik dianak valassz megfeleld, de kiilonbdz6 hatteret (design). Mindegyik

objektumra alkalmazz eltéré animaciot. A diak attiinése lassan valosuljon meg, egérkattintasra.

Megjegyzés: Az allomanyokat a képerny6n 1évé Atestat mappaba kell elmenteni, név_keresztnév
forméaban (névvel)



